附件

2020届毕业班教学教务工作时间安排表

	时间
	工作内容

	5月10日前
	1.二级学院核对《2020届毕业生应修学分表》。

2.二级学院提交补修寒假见习实践课程《专业导论》、《综合素质拓展》、《就业调查》的毕业生成绩。

	5月15日前
	学生提交所有毕业论文（设计）、毕业实习相关材料给指导教师（含电子版、纸质版）。

	5月20日前
	1.二级学院将毕业论文（设计）、毕业实习成绩按统一格式发送至教务处实践指导中心。
2.二级学院提交毕业论文（设计）相关材料：①毕业论文（设计）成绩汇总表；②学生选题情况汇总表；③毕业论文（设计）指导教师基本情况表；④数据采集表5-2-1，5-2-2，表GK-1（注:表GK-1为工科类专业填写）；⑤毕业论文答辩委员会名单及论文答辩日程安排。

3.二级学院提交毕业实习相关材料：①毕业实习成绩汇总表；②提交毕业实习情况汇总表；③毕业实习总结（含实习工作概况、实习计划的执行情况、实习过程中存在的问题及改进意见）。

	5月24日前
	任课教师对参加本学期线下课程重修（按春季课表，本校教师开课）的毕业班学生，单独安排重修考核，并完成学籍系统重修成绩录入。

	5月25日前
	二级学院提交：①《优秀毕业论文（设计）推荐表》；②《优秀毕业论文（设计）推荐汇总表》；

③《优秀实习生推荐表》；④《优秀实习生推荐汇总表》。

2.创新创业学院（筹）完成《创新创业实践》课程的学籍系统成绩录入。

3.通识教育学院体育与军事教研室完成《国家学生体质健康标准》达标测试和成绩评定。

	6月5日前
	1.二级学院根据《毕业生审核操作步骤》，对毕业生的毕业资格和学位授予资格进行审核。

2.二级学院报送经教学秘书审核签字后的《2020届毕业学生名单》和《2020届暂不毕业学生名单》，并附上电子版。

3.二级学院报送经学位评定分委员会最后审定签字后的《2020届获学士学位学生名单》和《2020届不符合学士学位授予条件学生名单》，并附上电子版。

4.二级学院报送学业优良奖学生名单、欠费学生名单（须向财务处核实后报送）。

	6月10日前
	教务处复审确定学业优良奖学生名单，并进行公示。

2.学士学位补授申请工作。

	6月20日前
	1.打印毕业生学籍成绩表1份，送教务处盖章后，归入学生个人档案。

2.教务处复审确定毕业名单和获学士学位名单，打印证书。




